UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3411/QD-UBND Hai Dwong, ngay 13 thang 11 nam 2020
QUYET PINH

V/v cong bd va phé duyét danh muc thi tuc hanh chinh,
quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi,
chirc nang quan ly cia S¢ Giao duc va DPao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém soadt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8
nam 2017 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lien quan
den kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cia, mot cua lién thong trong gidi quyéet thu
tuc hanh chinh;

Can cit Théong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiéem soat thu
tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwéng ddn thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cura, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Gido duc va Pao tao tai To trinh sé
1548/SGDBT-TTr ngay 05 thang 11 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b, phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muyc thu tuc
hanh chinh va Quy trinh ndi bd thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ndng quan
1y cua S& Gido duc va Pao tao, cu thé:

1. Cong bd danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thay thé, stra d6i bd
sung: Chi tiét c6 Phy luc I dinh kém 09 tha tuc hanh chinh (zrong dé 03 thi tuc
hanh chinh cdp tinh, 06 thii tuc hanh chinh cdp huyén). Noi dung ctia ting thu tuc
hanh chinh dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 2284/QD-BGDDT ngay 10 thang 8
nim 2020; Quyét dinh s 2855/QD-BGDPT ngay 30/9/2020; Quyét dinh sb
2984/Qb-BGDDT ngay 09 thang 10 ndm 2020 cua Bo trudng Bo Gido duc va Bao
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tao vé vi¢c cong bo thu tuc hanh chinh dugc stra d61, bd sung linh vuc gido duc va
dao tao thugc pham vi chirc ndng quan ly cia B6 Gido duc va Dao tao.

2. Phé duyét 06 quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh. Chi tiét c6 Phu luc
IT dinh kém.

3. Bai bo danh muc thu tuc hanh di duoc cong bd tai Quyét dinh 4367/QP-
UBND ngay 27 thang 11 nam 2018 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cong b Danh
muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chltc nang quan ly cia S& Gido duc va Dao
tao.chinh bi va Danh myc quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc
phé duyét tai Quyét dinh s6 2570/QD-UBND ngay 26 thang 7 nim 2019 vé viéc
ban hanh quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chtrc ning
quan 1y ctia S& Gido duc va Pao tao. Chi tiét c6 Phy lyc III dinh kém.

Piéu 2. Trach nhiém thue hién

1. Giam dbc S¢ Gido duc va Dao tao cé trach nhiém thuc hién va huéng dan
cac co quan, don vi, UBND céc huyén, thi xa, thanh phd thuc hién giai quyét
tha tuc hanh chinh theo quy dinh; cung cdp ndi dung thu tuc hanh chinh dé
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong niém yét cong khai, huéng dan va t6 chuc
tiép nhan, luan chuyén ho so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho t6 chirc,
ca nhan theo dung quy dinh.

2. So Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S¢ Gido duc va Pao
tao va cac co quan, don vi lién quan cdp nhat noi dung thu tuc hanh chinh, dong
thoi xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh
nay trong phan mém Coéng dich vu cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir cia
tinh theo quy dinh. Hoan thanh trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan duoc
Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhi€ém cap nhat cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co so dir liéu Quéc gia vé thi tuc hanh chinh va Co sé¢ dit liéu thu
tuc hanh chinh ctia UBND tinh dam bao kip thoi, day du, chinh x4c, dung quy
dinh ngay sau khi Quyét dinh nay dugc ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc cac Sé: Giao duc va
bao tao, No1 vy, Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Thong tin va Truyén
thong; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; Giam déc Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh va cac td chure, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); e N

- Trung tam CNTT;
- Luu: VT, KSTTHC, (1b).
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Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CONG BO MOI, SUA POI BO SUNG
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kém theo Quyét dinh s6 341VOP-UBND ngay 13 thang 11 nam 2020 ciia Chii tich UBND tinh Hai Dwong)

. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Thoi han

Phi, 1¢ phi

T'T Tén thu tuc hanh chinh . P Pia diém thuc hién < Can cwr phap ly
: giai quyet ’ ’ ’ (néu co)

1 Chuyén ddi nha tré, truong | 20 ngay | B6 phan tiép nhan hd so cua Khong Nghi dinh s
mau gido, trurong mam non tu | lam viec | SO Gido duc va Dao tao, Trung 84/2020/ND-CP ngay
thuc do nha dau tu nuée ngoai tam Phuc vu hanh chinh cong 17 thang 7 nam 2020
dau tu sang nha tré, truong tinh Hai Duong, Tang 1 Thu cua Chinh phu quy
mau gi4o, truong mam non tu vién tinh, s6 1 duong Ton Buc dinh chi tiét mot sb
thuc hoat dong khong vi loi Théng, thanh phé Hai Duong, diéu cua Luat Gido duc.
nhuén tinh Hai Duong

2 | Chuyén dbi truong trung hoc | 20  ngay - DOi v6i sinh vién theo ché | Khong Nghi dinh 5O
phé théng tu thuc, truong phd | lam viee | d@ ci tuyén: 84/2020/ND-CP  ngay

thong tu thuc co nhiéu cép hoc
¢6 cip hoc cao nhat 1a trung
hoc phé théng do nha dau tu
trong nudc dau tu; truong phd
thong tu thuc do nha dau tu
nudc ngoai dau tu sang truong

B0 phan tiép nhan hod so cua
S¢ Giao duc va Pao tao, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh Hai Duong, Tang 1 Thu
vién tinh, s6 1 duong Toén Puc

17 thang 7 nam 2020
cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat Gido duc.




Thoi h 2 Phi, 1¢ phi
I'T Tén thi tuc hanh chinh _o1hadt Pia diém thuc hién b 1§ P Cin ci phip Iy
: gidi quyét ’ ’ ) (néu co)
phd thong tu thuc hoat dong Thang, thanh phé Hai Duong,
khong vi lgi nhuan tinh Hai Duong
3 | Xét, cap hoc bong chinh sach Khong - B phan tlép, nhin hd so cua
. S& NoO1 vu dor voi sinh vién
quy dinh

truong dai hoc, trudng cao
dang su pham hoic S& lao
dong - Thuong binh va Xa hdi
d6i v6i sinh vién trudng cao
dang trir sinh vién trudng cao
dang su pham tai Trung tdm
Phuyc vu hanh chinh cong tinh
Hai Duong, Tang 1 Thu vién
tinh, s6 1 duong Ton DPuc
Thang, thanh phé Hai Duong,
tinh Hai Duong

- Pi voi hoe sinh truong du bi
dai hoc, truong phé thong dan
toc noi tra: ndp tai Co so gido
duc

- Dbi véi hoc vién hoc vién
thuong binh, nguoi khuyét tat
ndp tai co s gido duc nghé
nghiép




B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

A - X , \ e £ Dia diém Phi, 1€ phi < g
I'T Tén thu tuc hanh chinh Thoti han giai quyét thue hién (néu cI()')) Can cw phap ly

1 Chuyén doi nha tré, trudng mau | 20 ngay lam viée Bo phan Mot | Khong Nghi dinh )
gido, truong mam non tu thuc cap huyén 84/2020/ND-CP  ngay
do nha dau tu nudc ngoai dau 17 thang 7 nam 2020
tu sang nha tré, truong mau cia Chinh phu quy dinh
gido, trudng mam non tu thuc chi tiét mot sé dicu cua
hoat dong khong vi lgi nhuan Luat Giao duc.

2 Chuyén ddi truong tiéu hoc tu | 20 ngay lam viéc Bo phan Mot | Khong Nghi dinh )
thuc, truong trung hoc co so tu cap huyén 84/2020/ND-CP  ngay
thuc va truong pho thong tu 17 thang 7 nam 2020
thuc c6 nhiéu cap hoc co cap cua Chinh phu quy dinh
hoc cao nhét 1a trung hoc co s¢’ chi tiét mot sb diéu cua
do nha dau tu trong nudc dau Luat Giao duc.
tu sang truong phd thong tu
thuc hoat dong khong vi loi
nhuan

3 | Thu tuc trg cap ddi véi tré em | 24 ngay 1am viée B6 phan Mot Nghi dinh sO

mam non la con cong nhan,
nguoi lao dong lam vi¢e tai khu
cong nghiép

cap huyén

105/2020/ND-CP ngay
08 thang 9 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh
chinh sach phat trién
gido dyc mam non.




UBND cap huyén phé
duyét danh sach tré em mau
gido dugc ho tro an trua

A - 5 , | £ Dia diém Phi, 1€ phi . v s
T Tén thu tuc hanh chinh Thoi han giai quyet thue hi¢n (n éu cl()')) Can cwr phap ly
4 | Tha tuc hd tro dbi voi gido vién | 17 ngay lam viéc Bo phan Mot Nghi dinh $6
mam non lam viéc tai co so cap huyén 105/2020/ND-CP ngay
gido duc mam non dan lap, tu 08 thang 9 nam 2020
thuc ¢ dia ban c6 khu cong cua Chinh phu quy dinh
nghi¢p chinh sach phat trién
gido duc mam non.
5 | Chuyén truong ddi véi hoc sinh | - Bi véi hoc sinh tiéu hoc | B6 phan Mot | Khong quy | Thong tu sO
tiéu hoc chuyen truong trong nuoc: cap huyén dinh 28/2020/TT-BGDDT
Téng thoi gian giai quyét ngay 04 thang 9 nam
khong qua 09 ngay lam viéc 2020 cua B¢ trudng Bo
ké tr ngay nhan da hod so Gido duc va Dao tao
hop 1¢ ban hanh Dicu 1¢
- Pi voi hoc sinh trong do truong Ti€u hoc
tudi tiéu hoc chuyén trudong
tr nuéc ngoai vé nudc:
Téng thoi gian giai quyét
khong qué 10 ngay lam viéc
ké tr ngay nhan da hod so
hop 1€
6 | Thu tuc hd tro an trua cho tré | THi da 24 ngay lam viéc, ké | Bo phan Mot | Khong quy | Nghi dinh sb
em mau giao tir ngay hét han ndp hd so, | cira cap huyén | dinh 105/2020/ND-CP ngay

08/9/2020 cua Chinh
phu quy dinh chinh sach
phat trién gido duc mam
non.
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Phu luc 11

DANH MUC QUY TRINH NQI BQO THU TUC HANH CHIiNH THUQC
PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kém theo Quyét dinh s6 341 VOP-UBND
ngay 13 thang 11 nam 2020 cua Chu tich UBND tinh Hai Duwong)

A. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thii tuc Chuyén ddi nha tré, trwong miu gido, treong mam non tu thuc do
nha diu tw nwéc ngoai diu tw sang nha tré, truong miu gido, treong mam non tw
thuc hoat dong khong vi l¢gi nhuan

1.1. Thoi han gidi quyét: 20 ngdy 1am viéc
1.2. Quy trinh giai quyét:

1.2.1. So' db thye hién

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién i § cong vi¢ thue hién thue hi€n
c Huéng dan, tiép nhan HS Trung tam phyc vu
Budce 1 cua td chirc, ci nhan » hanh chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
|
- v Chuyén
. Nhén ho so tir Trung tam phuc vu J Vanthu S¢ Gido | ngay sau
Buge2 HCC cua tinh duc va Pao tao khi tiép
nhan
\ 4
Buée 3 L C s Phong KHTC So
Tham dinh, giai quyet ho so —» Gido duc va Pao 12 ngay
tao
|
v
Buée 4 Xem xét, Ky trinh UBND tinh | Lanhdao 86 Gido |, 0
duc va Pao tao
I
\ 2
Tham tra hd so Vi >
Buée 5 — Van phi’irr‘l% UBND 1 4 noay




Ky duyét ho so 3
Buéc 6 y duyc¢ Lanh de_}o UBND 01 ngay
tinh
, Chuyén két qua dén Trung tim Van thu Van \
Buge7 HCC phong UBND tinh | /2 P83
Tra két qua cho t6 Trung tam phuc vu | Khong
Budc 8 chire, c4 nhan + hanh chinh cong tinh thoi
cua tinh gian

2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tm
Hanh chinh céng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtrc cua S¢ Gido duc va Pao tao tryc tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri glay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho so cho dich vu buu
chinh cong ich cudi mbi budi lam viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du
thi 1ap phiéu huéng din T chirc/ca nhan hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhan hd so
néu khong du diéu kién.

b) Thim dinh, ky duyét hd so theo quy dinh

Van thu S& Giao duc va Pao tao tiép nhén hd so tir dich vu buu chinh cong ich,
chuyén ngay Phong KHTC thy 1y theo quy dinh.

Phong KHTC tién hanh thu 1y ho so, trong thoi gian 12 ngay ké tir khi nhan ban
giao hd so tir Vin thu So:

+ Néu ho so du diéu kién thi béo cao lanh dao S& ky van ban trinh UBND tinh ky
duyét két qua giai quyét trong thoi gian 02 ngay;

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc Vian phong UBND tinh thuc hién tham tra hd
so trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Chu tich UBND tinh ky duyét va giao cho Van phong
UBND tinh chuyen két qua dén Trung tam Phuc vu chinh cong.

+ Néu hd so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay lam viée tinh tir
ngay nhan ho so, SO Gido duc va bao tao tham muru trinh Uy ban nhan dan tinh gui vin
ban thong bao cho nha tré, truong mau gido, trudng mam non tu thyc va néu rd 1y do.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ci nhin

Cong chuc cua So Giao duc va Pao tao truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong nhan ho so/két qua tir dich vu buu chinh cong ich va chuyén ho so cho bd phan tiép
nhan va tra két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho T6 churc, ca nhan
truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Chuyen doi trlro’ng trung hoc pho thong tw thuc, treong pho thong tu thuc ¢o
nhiéu cip hoc cé cap hoc cao nhit la trung hoc pho théng do nha dau twr trong nwée
diu tu; truomg phd thong tw thuc do nha diu tw nwéc ngoai dau tw sang truong phod

thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan
1.1. Thoi han gii quyét: 20 ngay lam viéc
1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So' dd thue hién

Cac buoéc N6i dune cong viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién i § cong Vit thue hién thue hién
. Huéng dan, tiép nhan HS Trung tam phuc vu
Buoc 1 ctia to chire, c4 nhan » hanh chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
|
Nhén hé Tv h Chuyén
an ho so tur Trung tam phuc vy Van thu S¢ Gido | ngay sau
Buge2 HCC cua tinh duc va Pao tao khi tiép
nhan
Y
Buée 3 . - o Phong KHTC S¢
Tham dinh, giai quyéthdo so  —» Giao dyc va Pao 12 ngay
tao
i
Buéc 4 Xem xét, Ky trinh UBND tinh | Lanhdao S6Gido | ) s
duc va bao tao
I
v
Tham tra hd so - Vi >
Buéc 5 Vian phoﬂng UBND 04 ngay
tinh
Ky duyét hd so 3
Buéc 6 y duyg Lanh dg}o UBND 01 ngay
tinh
, Chuyén két qua dén Trung tam Van thu Van \
Buoe 7 HCC phong UBND tinh | /2 P83
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L . Trung tdm phuc vu | Khong
Budc 8 Trd két qua cho t6 hanh chinh cong | tinh thoi
chirc, cd nhan clia tinh gian

2.2. Dién giai so' dd

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tim
Hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc ciia S& Gido duc va Dao tao truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri glay hen/ma hd so cho Tb chirc/ca nhan va ban giao hd so cho dich vu buu
chinh c6ng ich cudi mdi budi lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd 50 chua day da
thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so hodc tir chdi tiép nhan ho so
néu khong du diéu kién.

b) Thim dinh, ky duyét hé so theo quy dinh

Vin thu S¢ Gido duc va Pao tao tiép nhan ho so tir dich vu buu chinh cong ich,
chuyén ngay Phong KHTC thu Iy theo quy dinh.

Phong KHTC tién hanh thy 1y ho so, trong thoi gian 12 ngay ké tir khi nhan ban
giao ho so tir Van thu So:

+ Néu ho so di diéu kién thi bao cio lanh dao S¢ ky van ban trinh UBND tinh ky
két qua giai quyét trong thoi gian 02 ngay;

- Trong thoi han 04 ngay 1am viéc Van phong UBND tinh thyc hién tham tra hd
so trinh lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Chu tich UBND tinh ky duyét va giao cho Van phong
UBND tinh chuyen két qua dén Trung tdm Phuc vu chinh cong.

+ Néu ho so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay 1am viéc tinh tir
ngay nhan hd so, S& Gido duc va DPao tao tham muru trinh Uy ban nhan dan tinh gui van
ban thong bao cho nha tré, truong mau gido, truong mam non tu thuc va néu 13 1y do.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chtrc cuia S¢ Gido duc va Dao tao tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong nhan hd so/két qua tir dich vu buu chinh cong ich va chuyén hd so cho bd phan tiép
nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho T6 chtc, ca nhan
tryc tiép tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



11

3. Thii tuc Xét, cip hoc bong chinh sich

1.1. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh
1.2. Quy trinh giii quyét:
1.2.1. So' dd thye hién

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién j g cong Vit thuc hién thuc hién
. Huéng dan, tiép nhan HS Trung tam phuc vu
Bude 1 cua to chirc, ca nhan » hanh chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
|
Nhan b T* N Van thu S& Noi Chuyén
an ho so tir Trung tam phuc vu vu/Sé Lao dong ngay sau
A , , L v v 9 <
Bude 2 HCC cua tinh Thuong binhva | khi tiép
Xa hoi nhan
4 Phong chuyén
Buée 3 I PO moén S& NoO1 Khé
uwdc Tham dinh, giai quyét ho so —*  yy/Lao dong, . ((;lifh
thuong binh vaxa | 1
hoi
. Lanh dao So Noi
Ky duyét ho so O O
Buée 3 y duyg vu/Lao dpng, ‘ Khogg
Thuong binh va quy dinh
Xa hoi
— * - Van thu S& No1
, Chuyén két qua dén Trung tdm vu/So Lao dong, \
Budre 7 HCC Thuong binh va | /2 "8
¥ Xa hoi
Tra két qua cho t6 Trung tdm phuc vu | Khong
Buorc 8 chire, ca nhan  hanh chinh cong tinh thot
cua tinh gian

2.2. Dién giai so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tAm

Hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc ciia S& Noi vy dbi véi sinh vién truong dai hoc, truong cao dang su
pham /S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi dbi voi sinh vién truong cao dang trir sinh
vién trudng cao dang su pham truc tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong thuc hi¢n
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kiém tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri
gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao hé so cho dich vu buu chinh cong
ich cubi mdi budi lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi lap phiéu
huong dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhin hd so néu khéng du
diéu kién.

b) Tham dinh, ky duyét hd so theo quy dinh

Van thu S No1 Vu/S{Jr Lao dong Thuong binh va Xa hoi tiép nhéan ho so tir dich
vu buu chinh cong ich, chuyén ngay Phong chuyén mon thu 1y theo quy dinh.

Phong chuyén mén tién hanh thy 1y va tién hanh tham dinh hd so ngay sau khi
nhan ban giao ho so tur Van thu So:

+ Néu hd so du diéu kién thi bao céo lanh dao S& ky duyét két qua giai quyét.

+ Néu ho so khong bao dam ding quy dinh, S& Noi vu/So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi co trach nhiém thong bao cho nguoi hoc trong thot han 07 ngay lam viée
ké tir ngay nhan duoc ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho tb chirc, 4 nhin

Cong churc cia So Noi vu/So Lao dong, Thuong binh va Xa hdi truc tai Trung tdm
Hanh chinh c6ng nhan hd so/két qua tir dich vu buu chinh cong ich va chuyén ho so cho
bd phan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho T
chire, c4 nhan tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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B. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thia tuc Chuyén d6i nha tré, truong miu gido, truong mam non tw thuc do
nha diu tu trong nuwée diu tw sang nha tré, truong miu giso, treong mam non tw
thuc hoat dong khong vi lgi nhuén

1.1. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc

1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So’ @6 thue hién

Cac buoc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thwe hién i g cong vie thue hién thue hién
: Huéng dan, tiép nhan HS Trung tAm phuc vu
Bude 1 ctia to chtrc, c4 nhan » hanh chinh cong | 1/2 ngay
cua tinh
|
. Chuyé
Nhan hd so tir Bo phan Mot cira Lanh dgo Phong | auyse;l
Budc 2 cap huyén phan cong cong chirc | Gido duc va bao kghiyti &
thu ly tao nhan
A 4
Buée 3 . N o Cong churc Phong
Tham dinh, giai quyétho so  —» Gido duc vaPao | 12 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét tao
i
o . Lanh dao Phong
Buéc 4 Xem xét, Ky trinh UBND ¢ap . Gijgo duc va Dao | 02 ngay
huyén tao
v
] Ky duyét ho so Linh dao HDND- ‘
Budc S UBND c4p huyén 05 ngay
21k 2 2A YA LA R Van thu Van
h ket Bo phan Mot
Budrc 6 Chuyén 21};112%36}11 éan an e phong HDND - 1/2 ngay
Ve UBND cip huyén
Tra két qua cho t6 Bo phan Mot cira Khong
Bwoe 7 Chﬁ*c’ ca nhan " ol ' tinh thoi

cap huyén

gian
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2.2. Dién giai so' do

a) Tlép nhan hd so

- T chire, ca nhan nop hé so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai B§ phan
Mot cira cap huyén hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtic cia Phong Gido duc va Pao tao tryc tai Bo phan Mot cira cip huyén
thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan gt gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao hd so cho dich vu buu
chinh cong ich cubi mdi budi 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chwa dy du
thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so hodc tir chdi tiép nhan ho so
néu khong du diéu kién.

b) Thim dinh, ky duyét hé so theo quy dinh

Lanh dao Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan ho so tir dich vu buu chinh cong
ich, thuc hién phan cong thu 1y cho cong churc tham dinh theo quy dinh.

Cong chirc chuyén mén tién hanh thu 1y, thim dinh hd so, trong thoi gian 12 ngay
ké tir khi nhan hd so tir lanh dao Phong.

+ Néu ho so du diéu kién thi bao cao lanh dao phong ky van ban trinh UBND cép
huyén ky quyét dinh trong thoi gian 02 ngay;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc 1anh dao UBND cap huyén ky duyét va giao
cho Van phong HDND - UBND cap huyén chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cap
huyén.

+ Néu hd so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay lam viéc tinh tur
ngay nhan ho so, Phong Gido duc va Pao tao tham muru trinh Uy ban nhén dan cap huyén
ky glri van ban thong bao cho nha tré, truong mau gido, trudng mam non tu thyc va néu
1o 1y do.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chtic cia Phong Gido duc va Pao tao truc tai Bo phan Mot cira cap huyén
nhan ho so/két qua tu dich vu buu chinh cong ich thyc hién tra cho T6 chirc, ca nhan truc
ti€p tai BO phan Mot ctra cap huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Chuyén doi truong tiéu hoc tw thuc, trudong trung hoc co sé tu thuc
va truwong pho thong tw thuc cé nhicu cap hoc cé cap hoc cao nhat 1a trung
hoc co s6° do nha dau tu trong nwée diu tw sang truong phd thong tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuan

1.1. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc

1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So’ @6 thuee hién

Cac buéc N6i dune cone viee Trach nhiém Thaoi gian
thuc hién i § cong vie thue hién thue hién
. Huéng dan, tiép nhan HS Trung tam phuc vy
Bude ctia td chirc, c4 nhan » hanh chinh cong | 1/2 ngay
cua tinh
|
, Chuyé
Nhan hd so tir Bo phan Mot cira Lanh dao Phong | a“yse;:l
Budc 2 cap huyén phan cong cong chirc | Gido duc va bao kg}liyti &
thu 1y tao nhan
A 4
Buée 3 . - o Cong churc Phong
Tham dinh, giai quyéth6so  —» Giao duc va Pao | 12 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét tao
i
o . Lanh dao Phong
Budéc 4 Xem xét, Ky trinh UBND cap % Gjgo duc vaPao | 02 ngay
huyén tao
v
] Ky duyét ho so Linh dao HDND- ‘
Buge S UBND cép huyén | 0> P83y
21k 2 2A YA LA R Van thu Van
h ket dén B phan Mot
Buérc 6 Chuyen iﬁgli% ehrlll é()np an e phong HDND - 1/2 ngay
p e UBND cép huyén
chure, cd nhan chp huyén ion
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2.2. Dién giai so' do

a) Tlép nhan hd so

- T chire, ca nhan nop hé so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai B§ phan
Mot cira cap huyén hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtic cia Phong Gido duc va Pao tao tryc tai Bo phan Mot cira cip huyén
thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan gt gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao hd so cho dich vu buu
chinh cong ich cubi mdi budi 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chwa dy du
thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so hodc tir chdi tiép nhan ho so
néu khong du diéu kién.

b) Thim dinh, ky duyét hé so theo quy dinh

Lanh dao Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan ho so tir dich vu buu chinh cong
ich, thuc hién phan cong thu 1y cho cong churc tham dinh theo quy dinh.

Cong chirc chuyén mén tién hanh thu 1y, thim dinh hd so, trong thoi gian 12 ngay
ké tir khi nhan hd so tir lanh dao Phong.

+ Néu ho so du diéu kién thi bao cao lanh dao phong ky van ban trinh UBND cép
huyén ky quyét dinh trong thoi gian 02 ngay;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc 1anh dao UBND cap huyén ky duyét va giao
cho Vian phong HDND- UBND cip huyén chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cap
huyén.

+ Néu hd so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay lam viéc tinh tur
ngay nhan ho so, Phong Gido duc va Pao tao tham muu trinh Uy ban nhan dan cap
huyén ky giri vin ban thong bao cho nha tré, truong mau gido, trudng mam non tu thyc
va néu 10 1y do.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chtic cia Phong Gido duc va Pao tao truc tai Bo phan Mot cira cap huyén
nhan ho so/két qua tu dich vu buu chinh cong ich thyc hién tra cho T6 chirc, ca nhan truc
ti€p tai BO phan Mot ctra cap huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc trg cap d6i véi tré em mam non la con cong nhin, nguoi lao
dong lam viéc tai khu cong nghiép.

1.1. Thoi han giai quyét: Co s& gido duc mam non 10 ngay lam viéc, Phong
Gido duc va Pao tao 07 ngay lam viéc, lanh dao UBND cap huyén 07 ngay lam viéc.

1.2. Quy trinh giai quyét:

1.2.1. So' dd thire hién

Cac buoéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hi€én : § cong vi¢ thuc hién thuc hién
Buée 1 Hu:éq‘ng Eﬁln,,ﬁép ’nhérAl HS Co s0 gido duc Thang 8
cua to chire, ca nhan MAm non hang nam
- - Trong thoi
Lép danh sach tré em mam non han 10
Bude 2 duge huong trg cap kém theo hd —» Co's¢ gido duc | ngay ké tir
woe so quy dinh giri vé phong gido Mam non ngay hét
duc va dao tao han ndp
ho so
Buéc 3 Huéng dan, tiép nhan HS Bo phan Métctra | |, |
A X - 2 ngay
Co s& mam non cap huyén
Tham dinh hd so trinh ldnh dao Cong chirc Phong
Buoéc 4 Phong xem xét, gtri Phong Tai |~ 7 Gidoducvabao | 4,5 ngay
chinh — K& hoach tao
o * _ o Lanh dao phong
Budic 5 Xem xeét, tham dinh ky trinh » GidoducvaPao | 02 ngay
UBND cép huyén tao
) Ky duyét hd so Lanh dao HDND — ‘
Bude 6 UBND cp huyén | O 18
2 z , * Z A n n Van thu’ Van
Buéc 7 Chuyén ket qua deh“ BO phan Mot phong HDND - | 1/2 ngay
ctra cap huyen UBND cép huyén

v
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. . N LA N AAe Khong
Tra két qua cho to Bo PlAlaH Motetra | o S
chtrc, ¢4 nhan " cap huyén gian

2.2. Dién giai so dd

a) Tiép nhéan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Co sd Gido
duc mam non hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Co s6 gido duc mam non tiép nhén, kiém tra thanh phan ho so, néu thanh phan ho
so ndp 1a ban sao chua c6 chimg thuc cia cip co tham quyén, ngudi nhan hd so cé trach
nhiém d6i chiéu véi ban chinh, ky x&c nhan vao ban sao dé dua vao hd so, yéu cau bd
sung néu hd s0 chua day du hodc chua ding quy dinh. Sau khi tiép nhan hd so hop 1é, co
so giao duc mam non gui glay tiép nhan hd so cho cha me hoic ngu’m cham soc, nudi
dudng tré em. Truong hop hd so giri qua buu dién hodc truc tuyén khong bao dam yéu
cau, trong thoi han 05 ngay lam viéc co so giao duc mam non giri thong bao khong tiép
nhan ho so va 1y do cho cha me¢ hodc ngudi cham séc, nudéi dudng tré em

- Trong vong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nhan ho so, co so gido duc mam
non lap danh sach tré em mam non dugc hudng tro cip kém theo hd so quy dinh giri vé
B6 phan Mot cura cép huyén.

- Cong chtic cia Phong Gido duc va Pao tao truc tai Bo phan Mot cira cip huyén
thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sé lwong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan gtri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao hd so cho dich vu buu
chinh cong ich cubi mdi budi 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chwa diy du
thi 1ap phiéu hudng dan Co so giao duc mam non hoan thién ho so hoic tir chéi tiép nhan
hd so néu khong du diéu kién.

b) Thim dinh, ky duyét hé so theo quy dinh

Lanh dao Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan ho so tir dich vu buu chinh cong
ich, thuc hién phan cong thu Iy cho cong chirc tham dinh theo quy dinh.

Lanh dao Phong Gido duc va DPao tao tiép nhéan hd so tr dich vu buu chinh cong
ich, thuc hién phan cong cong chirc thu Iy tham dinh theo quy dinh.

+Néu ho so du diéu kién:

- Cong chirc thu 1y tham dinh ho so bao cdo lanh dao Phong xem trong thoi gian
4,5 ngay lam viéc.

- Lanh dao Phong xem xét, ky trinh ldnh dao UBND cap huyén trong thoi han 02
ngay lam viéc.

- Trong thoi han 6,5 ngay lam viéc lanh dao UBND cap huyén ky duyét va giao
cho Vin phong HDND- UBND cip huyén chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cap
huyén.

+ Néu hd so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 03 ngay lam viéc tinh tir
ngay nhan hd so, Phong Gido duc va Dao tao giri vin ban théng bao Co s& gido duc
mam non va néu rd 1y do.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chuc cua Phong Gido duc va Dao tao truc tai BO phan Mot cura cép huyén
nhan ho so/két qua tir dich vu buu chinh cong ich thuc hién trd cho T6 chire, cd nhan tryc
tiép tai BO phan Mot ctra cap huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thii tuc hd tro d6i véi gido vien mam non lam viée tai co sé giao duc
mam non dén lap, tu thuc & dia ban c6 khu cong nghiép.

1.1. Thoi han giai quyét: 17 ngdy 1am viéc
1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So' db thue hién

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién j g cong Vit thuc hién thuc hién
Bude 1 Huong dan, tiép nhan HS Bo phan Métctra | |,
X . 2 ngay
cap huyén
v
] Xem xét, thdm dinh tong hop Phong Gido duc va N
Bugre 2 danh sach giri Phong Tai chinh — g Do tao 05 ngay
K¢ hoach tham dinh
Buée 3 Tham dinh ho so + Phong Tai chinh— |
K¢ hoach - gAYy
A 4
Trinh 1anh dao UBND huyén phé Lanh dao Phong
Budc 4 duyét " Gido duc va Pao| 02 ngay
‘ tao
] Phé duyét danh Lanh dao UBND \
Budc 5 sach UBND 6,5 ngay
21k 2 2A YA LA n Van thu Van
h ket B0§ phan Mot
Budrc 6 Chuyén iﬁguczgehr; éan an e phong HDND - 1/2 ngay
v UBND huyén
chure, c4 nhan chp huyén gion

2.2. Dién giai so d6
a) Tiep nhan ho so
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- T6 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gui qua duong buu dién tai B phan
Mot cira cap huyén hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc cua Phong Gido duc va Dao tao tryc tai B6 phdn Mot cura cap huyén
thuc hién klem tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép
nhan gui gidy hen/mi ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao hd so cho dich vu buu
chinh cong ich cubi mdi budi 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chwa day du
thi 1ap phiéu huéng dan Co s& gido duc mam non hoan thién ho so hoic tir chéi tiép nhan
hd so néu khong du diéu kién.

b) Tham dinh, ky duyét ho so theo quy dinh

Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so tir dich vu buu chinh cong ich, thuc
hién tham dinh hd so.

+ Néu hd so hop 18

Trong thoi gian 05 ngay thyc hién tham dinh, tong hop danh sach giri phong Tai
chinh — K& hoach.

Trong thoi han 2,5 ngay, phong Tai chinh — Ké hoach thim dinh hd so

Trong thoi han 02 ngay Phong Gido duc xem xét trinh linh dao UBND cap huyén
phé duyét

Trong thoi han 6,5 ngay 1am viéc 1anh dao UBND cép huyén ky duyét va giao cho
Vin phong HPND- UBND cap huyén chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cip huyén.

+ Néu ho so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 03 ngay lam viéc tinh tir
ngdy nhan hod so, Phong Gido duc va Pao tao guri vin ban thong bao Co sé gido duc
mam non va néu rd 1y do.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chuc cua Phong Gido duc va Pao tao truc tai BO phan Mot cua cép huyén
nhan ho so/két qua tir dich vu buu chinh cong ich thuc hién trd cho T6 chirc, ca nhan truc
tiép tai BO phan Mot ctra cap huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thii tuc Chuyén truong ddi véi hoc sinh tiéu hoc
* Poi véi hoc sinh chuyén truwdng trong nwéce

1.1. Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc

1.2. Quy trinh gidi quyét:

1.2.1. So’ dd thire hién

Cac budc

thuc hién Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan don xin chuyén

Budc 1 4 Nha truong noi 03 ned
truong chuyén dén gay
, Tiép nhan don xin chuyén Nha trudng noi o
Bude 2 truong chuyén di V2 ngay
Tham dinh giao hd so cho cha N :
Buéc 3 me hoic ngudi gigm ho hoc sinh > Nhatuongnol |, 508
c hoac nguo1l g 2 ¢ chuyén di b
Tiép nhan hd so chuyén Nha trudng noi
Bute 4 fruong chuyén dén 01 ngay
. Tiép nhan, sép Xép Ban Giam hiéu \
Buge 5 16p cho hoc sinh nha truong 02 ngay
* Poi v6i hoc sinh chuyén truwong tir nwée ngoai vé
1.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc
Cac budc Trach nhiém Thoi gian

A Noi dung cong viéc
thuce hién i § cong vi¢

thuc hién

thuc hién

Tiép nhan don xin chuyén

Bude 1 ! Nha truong noi 03 ned
truong chuyén dén gay
Tié nhan, sap xé i3 {6
Buée 5 P nng p XCp Ban Giam hiéu 07ngdy

16p cho hoc sinh

nha truong
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2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhin ho so
Cha me hodc nguoi giam hd hoc sinh ndp don xin chuyén trudng cho nha truong
noi chuyén dén bang hinh thirc ndp truc tiép, ndop qua buu dién hodc nop tryc tuyén trén
Cong dich vu cong (néu co).

Néu dong v tiép nhan vao don dé nghi trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan don, hiéu trudng trudng noi chuyén dén co v kién dong v vé viée tiép
nhan hoc sinh vao don, truong hop khong dong y phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don
cho cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh theo hinh thire da tiép nhan don

Khi ¢6 y kién dong ¥ tiép nhan cua noi chuyén dén, cha me hodc nguoi giam ho hoc
sinh guri don xin chuyen truong cho nha trudng noi chuyén di. Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiéu truong truong noi chuyén di co trach nhiém
tra hd so cho hoc sinh theo quy dinh tai khoan 1 biéu 36 Diéu 1& Truong Tiéu hoc ban
hanh kém theo Thong tu sb 28/2020/TT-BGDDT

Cha me hodc ngudi gidm ho hoc sinh ndp toan bo hd so quy dinh tai khoan 1 Diéu
36 biéu 18 Truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT cho
nha truong noi chuyén dén

b) Thim dinh, Ky duyét ho so theo quy dinh
Trong thoi gian khong qua 03 ngay d6i véi chuyén truong trong nudc, 07 dbi voi

tiép nhan hoc sinh tir nudc ngoai vé ké tr ngay nhén du ho s0, hi¢u trudng trudng noi
chuyén dén t6 chtrc trao doi, khao sat, tu van va tiép nhan xép hoc sinh vao 16p.
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6. Thii tuc hé tro in trua cho tré em mau gido
1.1. Thoi han giai quyét: Co s¢ gido duc mam non 10 ngay lam viéc, Phong Giao
duc va Dao tao 07 ngay lam viéc, 1anh dao UBND céap huyén 07 ngay lam.
1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So’ @6 thue hién

Cac buéc N6i dune cone viee Trach nhiém Thaoi gian
thuc hién i § cong Vit thue hi€n thue hién
Budce 1 Hu:é:ng ;dén,’tiép ’nhefu} HS y Cosogido duc Thang 8
cua to chirc, ca nhan MAm non hang nim
- Trong thoi
Lap danh sach tré em mam non han 10
; dugc huong trg cap kém theo ho ——x  Co s¢ gido duc | ngay ké tir
Budce 2 dinh otri v& phe ‘A A i N 1A
§O quy dinh gui ve phong g1ao Mam non ngay hét
duc va dao tao han nop
ho so
i Hudng dﬁn, tiép nhan HS A o
Budgc 3 Co s mam non BO p}:an M(;)t cua 2 ngay
cap huyén
\ 4
Xem xét tham dinh trinh lanh dao o ‘
Buéc 4 phong va gui phong Tai chinh — » Phong (\hao duc va 4,5 ngay
Ké hoach Dao tao
Xem xét ky trinh UBND huyén
ky duyét —» Ph¢ i4 )
Buéc S y duyc Phong (\hao duc va 02 ngay
Pao tao
] Ky duyét ho so Lanh dao UBND ‘
Budrc 6 UBND 6,5 ngay
21k 2 2A YA LA R Van thu Van
Ch ket deén B phan Mot
Budce 7 A sﬁgli:% ehrlll @:)np an e phong HDND - 1/2 ngay
P huys UBND huyén

v
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Tra két qua cho t6 Bo phan Mot cira th)ng.
Budc 8 chirc, ca nhan T céf) huyén tinh thoi
i gian

2.2. Dién giai so d6
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtre, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Co sd Gido
duc mam non hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Co s& giao duc mam non tiép nhén, kiém tra thanh phan ho so, néu thanh phan hd
so ndp 1a ban sao chua c6 ching thuc cua cap c6 tham quyén, ngudi nhan hd so cé trach
nhi¢m déi chiéu véi ban chinh, ky x4c nhan vao ban sao dé dua vao ho so, yéu cau bod
sung néu hd s0 chua day du hodc chua ding quy dinh. Sau khi tiép nhan hd so hop 1¢, co
sO gido duc mam non giri gidy tiép nhan ho so cho cha me hodc nguoi cham soc tré em.
Trudng hop hd so gui qua buu dién hodc truc tuyén khong bao dam yéu cau, trong thoi
han 05 ngay lam viéc co s¢ giao duc mam non guri thong bao khong tiép nhan ho so va ly
do cho cha me hodc ngudi cham soc, nudi dudng tré em.

Trong vong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét han nhan ho so, co s¢ gido duc mam
non 1ap danh sach tré em mﬁu gidao dugc hd tro an trua theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu
luc kém theo Nghi dinh 5O 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctua Chinh phu quy dinh
chinh sach phat trién gido duc mam non kém theo ho so theo quy dinh gui vé phong gido
duc va dao tao dang quan Iy truc tiép dé xem xét, tong hop.

- Cong chtrc cua Phong Gido duc va Pao tao truc tai B phan Mot cua cap huyén
thuc hién kiém tra thanh phén hd so, s6 luong hd so. Néu dy du theo quy dinh thi tiép
nhan gui gidy hen/ma ho so cho TH chirc/ca nhan va ban giao h6 so cho dich vu buu
chinh cong ich cudi mbi budi lam viée ké tur khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du
thi 1ap phiéu huéng dan Co s gido duc mam non hoan thién ho so hoic tir chdi tiép nhan
hd so néu khong du diéu kién.

b) Thim dinh, ky duyét hd so theo quy dinh

Phong Giao duc va Pao tao tiép nhan ho so tir dich vu buu chinh cong ich, thuc
hién thim dinh theo quy dinh.

+Néu ho so du diéu kién:

- Cong chirc thu 1y tham dinh hd so bao cdo lanh dao Phong xem trong thoi gian
4,5 ngay lam viéc.

- Lanh dao Phong xem xét, ky trinh lanh dao UBND cap huyén trong thoi han 02
ngay lam viéc.

- Trong thoi han 6,5 ngay 1am viéc lanh dao UBND cap huyén ky duyét va giao
cho Van phong HDND- UBND cip huyén chuyén két qua dén Bo phan Mot cira cap
huyén.

+ Néu hd so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 03 ngay lam viée tinh tir
ngay nhan ho so, Phong Gido duc va Pao tao giri van ban théng bao Co so gido duc
mam non va néu rd 1y do.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho td chirc, ¢4 nhan

Cong chuc cua Phong Gido duc va Pao tao tryc tai B phan Mot clra cap huyén
nhan ho so/két qua tir dich vu buu chinh cong ich thuc hién trd cho T6 churc, ca nhan tryc
tiép tai BO phan Mot cua cap huyén hodc qua dich vu buu chinh coéng ich.
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Phu luc IT1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH, DANH MUC QUY TRINH NOI BO BI BAI BO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

TT | S6 ho so TTHC Tén thii tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh ndi dung sira doi,
bo sung
1 Thii tyc ho trg an trua cho tré mau gido Nghi dinh sé 105/2020/ND-CP ngay 08 théng 9
nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chinh sach phat
trién gido duc mam non
) Chuyén truong d6i véi hoc sinh tiéu hoc

Thong tu sb 28/2020/TT- BGDDT ngay 04 thang 9
nam 2020 cua B§ truong BO Gido duc va Pao tao

ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc
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