UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 3444 /QP-UBND Hai Duong, ngay 18 thang 11 nam 2020
QUYET PINH

Veé viéc cong b(f) danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
nodi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc ning quan ly
cua S& Noi vu tinh Hii Dwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay
07 thang 8 ndam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cic Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/NDP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phil vé thuc hién co ché mot civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31thang 10 nam 2017 cua
Bé truomg, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chi nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh
phii vé thire hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Ngi vu tai To trinh s6 631/TTr-SNV ngay
10 thang 11 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh ni bd giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi chiic
nang quan ly cua S& Noi1 vu tinh Hai Duong nhu sau:

1. Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S&
Noi vu: Chi tiét c6 Phu lyc | dinh kém 01 thi tuc hanh chinh. Noi dung cu thé
ctiia 01 tht tuc hanh chinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2191/QDb-
BNV ngay 07 thang 7 nim 2017 ctia Bo trudng BO Noi vu vé viée cong bd thu
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tuc hanh chinh thudc pham vi chtic nang quan ly ctia Bo No6i vu vé linh vuc
Chinh quyén dia phuong.

2. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh: Chi tiét co
Phu luc Il dinh kém 01 quy trinh.

DPiéu 2. Trach nhiém thyuc hién

1. S& Noi vy ¢6 trach nhiém thyuc hién; huéng dan, cung cip noi dung thu
tuc hanh chinh de Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh niém yét cong
khai, to chirc tiép nhan, luan chuyén hd so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh cho t6 chirc, ca nhan theo diing quy dinh.

2. S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop voi S& Noi vu va cac
co quan, don vi lién quan cap nhat ndi dung thu tuc hanh chinh, déng thoi bo
sung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay
trong phin mém Cong dich vu cong, Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh
theo quy dinh. Hoan thanh trong thdi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan duoc Quyét
dinh nay.

3. Vian phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 trach nhiém dang tai cong khai thi
tuc hanh chinh trén Co s& dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va Co so dir
liéu tha tuc hanh chinh ctia Uy ban nhéan dan tinh dam bao kip thoi, day du,
chinh xac, dting quy dinh.

Pi¢u 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc cac s¢: Noi
vy, Thong tin va Truyen thong; Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh va cac to churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Not nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3;
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PH ‘ CHU TICH

- Trung tdm CNTT;
- Luu: VT, KSTTHC. (02Db).

Lwong Vin Cau



Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO NOI VU TINH HAI DUONG
(Kém theo Quyét dinh sé6 34440P-UBND ngay 18 thang 11 niam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Hai Dwong)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Tén tha tuc x 2 Phi, 1¢
STT . ;t Thoi han gidi quyét Dia diem thuc hién phi Can ctr phap ly
hanh chinh A
(dong)
I. LINH VU'C CHiNH QUYEN PIA PHUONG
1 |Thu tuc phan |- S& Noi vy to chirc thAm dinh | B phan Tiép nhan ho so| Khong | Nghi quyét )
loai don vi hanh | trong thoi han 15 ngay ké tu |cia S& NoOi vu tai Trung 1211/2016/UBTVQH13
chinh cap xa ngay nhan du hd so phan loai | tdm Phyc vu hanh chinh ngay 25 thang 5 nam
don vi hanh chinh cap xa; cong tinh Hai Duong (Tang 2016 cua Uy ban

- S& Noi vu trinh Cha tich Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh phan loai don vi hanh chinh
cap x4 trong thoi han 15 ngay ké
tir ngay c6 két qua tham dinh;

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh
xem xé&t, quyét dinh, phan loai
don vi hanh chinh cép x3 trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan
duoc ho so trinh cua S& Noi vu.

1 Thu vién tinh, sé 1 dudng
Toén Ptc Thang, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai
Duong)

thuong vu Qudc hoi vé
tibu chuan cta don vi
hanh chinh va phan loai
don vi hanh chinh




Phu luc 11

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU

(Kém theo Quyét dinh so 3444 /OD-UBND ngay 18 thang 11 nam 2020
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Hai Duong)

1. Tén thi tuc: Tha tuc phan loai don vi hanh chinh cép xa
1.1. Thoi han gidi quyét:

- S& Noi vu to chie tham dinh trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan du
ho so phan loai don vi hanh chinh cap x3;

- S& Nbi vuy trinh Chil tich Uy ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh phan
loai don vi hanh chinh cap xa trong thoi han 15 ngay ké tuor ngay co két qua tham

dinh;

- Chu tich ij ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh, phan loai don vi hanh
chinh cap xa trong thot han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so trinh cua S&

NOo1 vu.

1.2. So' @0 Quy trinh giai quyét:

Cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

e Trung tam
a1 Huéng d?n, ticp n’hanAho so . phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua td chirc, ca nhan chinh cong vide
cua tinh
|
v
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc - - Chuyén ngay
B2 vu hanh chinh cong tinh, chuyén —» Van t‘hu ) Yan sau khi tiép
cho phong chuyén mon phong So nhan
I
7 AR Phong Xay o
B3 Tham {ﬁnh2 giéiﬂqu}iét ho so, du dung chinh 13 ngay lam
thao ket qua tham dinh | quyén va cong vigc
| tac thanh nién
Ky duyét két qua thim dinh 1,5 ngay lam
B4 v e au ‘ — Lanh dao S¢ viée
I
‘ ¢ Phong Xay o
Hoan thién ho so, du thao To trinh dung chinh 13 nggy lam
BS trinh Chu tich UBND tinh — : vige

quyén va cong
tac thanh nién

v




Ky T¢ trinh trinh Chu tich UBND VAL
B6 tinh —» Léanh dao S¢ 02 noay lam
viée
|
v
87 Tham tra hd so, trinh Chii tich UBND |_,]  Vin phong 13 ngay lam
tinh UBND tinh viée
I
v
B3 Ky duyét hd so Chu tich 1,5 ngéy lam
UBND tinh viéc
|
v
Chuyén tra két qua dén Trung tAm Van phong Y ngay lam
B9 5 Ch cANG 4 —> , i
Phuc vu hanh chinh cong tinh UBND tinh viéc
I
v Trung tam
510 Tra két qua chI}o to chire, ca N phu'c vu lAlémh Kh(f:)ljlg .tl'nh
nhan chinh cong thoi gian
cua tinh

1.3. Dién giai so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chire, ca nhan nop hd so qua duong buu dién hoac truc tiép tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong churc cia S& NOi vu truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh thuc hién kiém tra thanh ph?ln, $6 luong hd so. Néu dﬁy du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chtrc/ca nhan va ban giao ho so cho
nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé chuyén vé
Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu
hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng din t6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Van phong So tiép nhan hd so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién thim dinh hd so.

- Trudng hop hd so chua hop 1¢: Trong thdi gian 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay thu 1y hd so, phong Xay dung chinh quyén va céng tic thanh nién tham
muu lanh dao S& N§i vu ¢6 van ban thong bao cho td chirc, c4 nhan dé hoan
thién ho so va chuyén cho Trung tdam Phuyc vu hanh chinh cong dé tra lai cho to
churc, ca nhan.

- Truong hop hd so hop 1&: Trong thoi gian 13 ngay lam viéc, ké tir ngay
thu 1y h6 so, phong Xay dung chinh quyén va cong tic thanh nién tién hanh
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tham dinh, giai quyét ho so va du thao két qua tham dinh, chuyén lanh dao So
ky duyét.

- Trong thoi han 1,5 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan duoc du thao két qua
tham dinh, lanh dao S¢ ky duyét két qua tham dinh.

- Trong thoi han 13 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, phong
X4y dung chinh quyén va cong tac thanh nién tién hanh tong hop hd so, du thao
T& trinh, chuyén 1anh dao So ky duyét.

- Trong tho1i han 02 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd so va du thao
T& trinh cua phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién, ldnh dao So
ky duyét To trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Trong thoi han 13 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so va T trinh
ctia S& Noi vu, Vian phong Uy ban nhan dan tinh tién hanh tham tra ho so, trinh
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh ky duyét.

- Trong thoi han 1,5 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so trinh cta
Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh
phan loai don vi hanh chinh cip x4.

c) Tra két qua

Vin phong Uy ban nhan dan tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu
chinh coéng ich dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cta tinh trong thoi han Y%
ngay lam viéc, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky duyét ho so. Bo
phan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh tra ho so/két qua
truc tiép cho t6 chire, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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